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2  L'assistant graphique

Le graphique demeure la technique la plus parlante pour mettre en évidence
les relations qui peuvent exister dans des séries de données numériques. Leur
représentation constitue une des particularités les plus intéressantes des
tableurs en général et d'Excel plus spécialement.

Excel fournit une procédure a la fois simple et rapide pour obtenir des
graphiques a la fois complets et bien finis a I'aide de son ASSISTANT
GRAPHIQUE.

2.1

La sélection les données qui doivent faire I'objet d'un graphique reste I'étape
initiale de la procédure. Il convient d'y inclure la ligne et/ou la colonne qui
contien(nen)t les intitulés des données si ceux-ci doivent figurer dans le
graphique : cela évitera de devoir les ajouter par des procédés moins
immédiats.

D’abord sélectionner des données

Une série doit présenter les données a la suite les unes des autres dans une
colonne ou une ligne.

Par contre, les différentes séries concernées peuvent ne pas étre contigués :
dans ce cas, appuyer sur la touche CTRL pendant la sélection.

E2 Microsoft Excel - Catalogue Exercices.x|s
J@ Eichier Edition Affichage Insertion Format ©Outils Données Fenét

DEESAY|&BR<C o o

@z A L5 04

| arial -0 -6 7S|IE=S=EF %m B,
FE | =| =SOMME(CA:ER)
Al B | C [ D | E | F |
1
2 BUDGET FAMILIAL
3
4 Entrées Avril Mai Juin Total h
5
6 Salaire 119485 €| 1.19485€| 120000€[ 3589709
7 Loyer 28508 € 292 40 € 292 40 € 859 85 €
8 Intéréts 3037 € 3037 € 3037 € 891,11 €
9 Divers 124 € 247 89 £ 30,99 £ g 12 €
1n

Ecran 1, sélection discontinue
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2.2 Pour utiliser I'assistant graphique

Cliquer sur le bouton de I'ASSISTANT GRAPHIQUE i dans la barre d’outils
Standard

2.3 Etape 1 : Sélectionner le type de graphique

Types skandatd | Types personnalisés I

Type de graphique: Sous-type de graphigue:

i Secteurs
.. Muages de paoints

|‘ Aires

i Anneau

vy Radar Sl
| Surface s @

L
"

®: Eule
e Boursier - |

Ecran 2, Etape 1 de I'assistant graphique (type)

Il faut sélectionner du coté gauche le type de graphique souhaité, puis cliquer
du co6té droit sur I'icone du sous-type , puis cliquer sur Suivant
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Types standard | Tvpes personnalisés I

Type de graphique: Sous-kype de graphique:
M Histograrirne -

E Barres
|ﬁ Courbes

-+ Muages de points

|‘ Aires
iy Anneau
@r Radar
.@ Surface

8: Eule

el Boursier - |

e

ecteurs avec effet 30,

Maintenit appUyé pour isionner |

@ | Annuler < Précedent | Suivant = I Fin |

Ecran 3, Etape 1 de I'assistant graphique (sous-type)

2.4 Etape 2 : Vérifier ou ajuster la plage de
données

A ce stade, une représentation réelle des données suivant les options choisies
est présentée. Attention toutefois : les proportions des différents éléments
présentés ne sont pas toujours conformes a la réalité du graphe qui figurera
dans la feuille de calcul.

L'assistant graphique a essayé de deviner les intentions de I'utilisateur d'aprées
les données fournies. II demande cependant de confirmer 3 options, a moins
gu'elles ne soient erronées ou a moins que les intentions de I'utilisateur soient
différentes dans quel cas, il est possible de les modifier.

Les séries de données doivent-elles étre considérées d'aprés leur présentation
verticale ou horizontale ?

Dans le cas uniquement ou plusieurs séries de données ont été fournies, leur
analyse en ligne ou en colonne mettra en évidence des aspects différents des
relations existants entre les données.

La(les) premiere(s) colonne(s) ou la(les) premiere(s) ligne(s) de la sélection
contien(ne)t-elle(s) des données effectives ou bien des titres ?

S’assurer que la plage de données et éventuellement nommer la série de
données concernée. Puis cliquer sur le bouton Suivant.
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Agzziztant Graphique - Etape 2 zur 4 - Données source du grap... |

Flage de données | SEtie |

O Laoyers & payer
| Prits

O Charges

O Habillement

B Maurriture:

O Frais yoiture

3 Diivers

Plage de E_|DnnéES:| 'Budget Familial''$a$14: $4420;'Budget Familial'l$
Série en: " Lignes

% Colonnes

@ | Annuler # Précédent I Suivant = I Ein

Ecran 4, Etape 2 de I'assistant graphique (données)
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Agzziztant Graphique - Etape 2 zur 4 - Données source du grap... |

Plage de données

O Loyers & payer
| Prits

O Charges

O Habillement

B Maurriture:

O Fraiz voiture

& Divers

SEtie

& Morn: I :s_]

;l ‘alewrs: |='Budget Farnilial''$E$ 14 $E$20 :‘J

Ajouker | iupprimerl

Etiguettes de catégarie: |='Budget Familial''$ag14: $a$20 :"J

@l Annuler | «::P_réu:éu:lentl Suivant = I Ein

Ecran 5, Etape 2 de I'assistant graphique (série)

2.5 Etape 3 : Mise forme du graphique

La derniere étape permet d'ajouter les éléments qui accompagnent le plus

souvent un graphique :

« une légende des différents éléments du graphique reprenant des
éléments compris dans la sélection de départ (si une erreur existe
dans la Iégende, elle pourra étre modifiée en effectuant directement

la correction dans la feuille de calcul et sera répercutée

automatiquement dans le graphique)
e un titre pour le graphique

« un titre pour chacun des axes, si toutefois la sélection fournie
comprend au moins 2 séries de données interdépendantes.

L'assistant graphique
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Agzziztant Graphique - Etape 3 zur 4 - Options de Graphique

Titre du graphigue:

IRépartitiu:un du budget|

Axe des abscisses (1)

Axe des ordonneées ()

Axe des (%) superposeé:

Axe des (V) superposé:

O Loyers & payer
B Prits

O Charges

O Habillement

B Maurriture

O Fraiz voiture

& Divers

Annuler

I=l

< Précedent I Suivant = I Ein |

Ecran 6, Etape 3 - options de Graphique - Titres

Assistant Graphigue - Etape 2 sur 4 - Dptions de Graphique

Titres

| Etiquettes de données I

e

¥ afficher la légende
~Emplacement d'un objet
i Bas

™ Coin supérieur draoit
™ Haut

= Droike

" Gauche

Répartition du budget

O Loyers & payer
B Prits

O Charges

O Habillement

B Maurriture

O Fraiz voiture

& Divers

annuler

2

< Précédent I Suivant = I Ein

Ecran 7, Etape 3 - options de Graphique - Légende

L'assi

stant graphique
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Agzziztant Graphique - Etape 3 zur 4 - Options de Graphique

Titres Légende Etiquettes de données

~Etiquettes de données
& Aucune Répartition du budget
™ afficher la valeur

&+ iafficher e pourcentage
™ afficher I'Stiquette

™ Afficher &tiquette et pourcent n 4% 3%
" afficher la taile des bulles

O Layers & payer
B Priis

O Charges

O Habillemenk

0%

B Mourriture

il O Fraiz vaiture

B Divers

L 12%

[ symboles de légende prés de
['Etiquette

¥ afficher les lignes d'étiquettes

@l Annuler < Précedent I Suivlﬁ = I Ein

Ecran 8, Etape 3 - options de Graphique - Etiquettes de données

2.6 Etape 4 : Choix du type d’insertion

Il faut choisir si le graphique est inséré en tant qu’objet « flottant » sur la
feuille de calcul, ou dans une feuille séparée, laguelle ne contient que le
graphique.

Agzziztant Graphique - Etape 4 zur 4 - Emplacement du graphigue |
~Insérer le graphique:
=
sl ™ zur une pouvells Feuile: IGraphl
/.

gul E % &n tant qu'ohjet dans: T - |
@l annuler | < Précédent | Suivank = | Ein

Terminer en cliquant sur le bouton OK. Le graphique comme objet sur la
feuille :
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Répartition des dépenses

Graphique
sectoriel

@ Préts

B Charges

O Habillement
O Nourriture
B Voiture
ODivers

10%

19% 10%

Ecran 9, Graphique Excel
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3  Modification du graphique dans la

feuille de calcul

3.1 Pour déplacer un graphique

Le graphique, comme tout objet graphique peut étre pointé et déplacé

directement par glissement.

3.2 Pour modifier la taille d’'un graphigue

Le graphique, comme tout objet graphique, est entouré de poignées quand il
est sélectionné. Ces poignées peuvent étre pointées et glissées afin de

modifier sa proportion ou son échelle.

gll[‘ll[—‘ﬂ I I I - I

E

ita

b

hillg

1t

g

VELrS

8% 4%

30%

1|2

urcH 30% W MNourriture
11% B Frais voiture
et L) 0
@ 2% 12% B Divers
| | |

Répartition du budget i

@ Loyers a payer
W Fréts

O Charges h

O Habillement

=T

L=

Ecran 10, Graphique sélectionné

Lorsqu’il est sélectionné, on voit aussi que chaque plage de données impliquée
est entourée d’un trait épais coloré visant a non seulement la mettre en

évidence, mais aussi a la modifier, si nécessaire.
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4 Edition du graphique

Lorsque le graphique est sélectionné, Excel met en évidence les plages de
données concernées et modifie le menu principal

Maintenant, chaque élément du graphique est sélectionnable et modifiable
individuellement.

4.1 Pour modifier un élément du graphigue

Pour séparer les secteurs les uns des autres, il suffit de cliquer dans 'un
d’entre eux, alors qu’aucun n’est déja sélectionné, et de le glisser vers
I'extérieur. On observera que tous les secteurs sont sélectionnés ensemble.

”ﬁ Fichier Edition Affichage Insertion Format ©Ootils Graphiqgue Fenétre ?
N HBRY IR o-c- @@=~ 22 ed °

€ 7 8 B e m Y= E]i - oA

Série 1 - B hvﬁ Elﬁ|‘$§’
Série 1 | =| =SERIE(; Budget familial!$A$14: $A520; Budget familiall$E$14: $EF20;1)
A B C D E F G

. arties
13

o Lorex Répartition du budget

15 |Préts

16 |Chargy

17 |Hahillg

18 |Mourri i

19 |Frais + F

2l |Divers ] - i

21 W Loyers & payer
0 0

22 [Total 8% 4% 30% W Préts

23

E- O Charges I

oF o O Habillement
26 |Pourcs 30% W Mourriture h

27 11% . _
28 |Placen] 504 12% O Frais voiture

29 |Remar W Divers
30

£y %
32

33
24

- -

Ecran 11, Secteurs sélectionnés et séparés
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On accede aux propriétés de la série sélectionnée via le menu Format,
commande Série de données sélectionnée :

Forrnak
Série de données sélectionnée...  Chrl+1
Eeville r
Format de zérie de données |
______ M Dtlfs _________ I Etiquettes de données | Options |
~Bordure hires
i nutomatigue % automatigue
" Aucune " Aucune
i~ Personnalisée EEEEEEEN

sy [ -] WEENEENENE

EEEERCOEERNE

Couleur: I.ﬁ.utnmatique vI BEECECOENEC
Epaisseyr: Iq BOO0000B 0

EEOOEEEC
EN(EENEN

Matifs ek kextures., . |

—Apercy

@ I annuler

Ecran 12, Format de série de données - Motifs
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Format de zérie de données

Motifs | Etiquettes de données l Options ]

Etiquettes de données [%
" Aucune

" afficher waleur

{+ Afficher pourcentage

" AFficher &tiquetke

" afficher étiquette et pourcentage
~

[ afficher symbaole de [égende prés de I'étiquette
[+ Afficher les lignes d'étiquettes

Ik | annuler

Ecran 13, Format de série de données - Etiquettes de données

Format de série de données EE

Matifs l Etiquettes de données

Andle du premier seckeur: |0 El: deqrés

¥ Segments de couleurs différentes

Répartition du budget

O Loyers & payer
30% o Fréts

O Charges

O Habillement
W Mourriture

g% 4%

30%
59, 1780 % O Frais waiture

W Nivars

Ok, | annuler

Ecran 14, Format de série de données - Etiquettes de données
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4.2 Pour modifier I'orientation du graphigue
dans I'espace

Graphique
Tvpe de graphique. ..
Données solUrce, ..
Qptions du graphique. ..
Emplacement. ..

Ajouter des données, .,

Ajauter une colurbe de tendance, .,

La commande VUE 3D du menu GRAPHIQUE permet, si le graphique est
sélectionné, par des boutons fléchés de modifier son orientation dans I'espace.

Format de vue 3D |
=
,;D? @ Fermer |

Alkitude:; Appliquer |

|

Par défaut

Ruokation: ¥ Mise & I'échelle

||:| Q\/ ‘ \_\5 [T axes & angle droit

Hauteur: (100 % de la base

Ecran 15, Dialogue "Format de vue 3D"

4.3 Pour modifier le titre du graphique

La sélection du titre permet |'acces a la commande TITRE DE GRAPHIQUE
SELECTIONNE du menu FORMAT qui propose des fiches a onglets en rapport avec
les modifications possibles sur ce titre.

Edition du graphique Page 15



Excel 2000 - Graphiques

Faormak

l Titre du graphique sélectionné,., Ckrl+1

Feuille k

Répartition du budget

Format de titre de graphique

| Palice | Alignementl

~Bordure —hires

& Automatique o Automatigue

i nucune " Aucupe

"~ Personnalisée EEEEEEEE

EEEEEEEE
5t|: —_—
= | =l EEEEEDEEE

Couleur: I Automatique "I BEEOECOENERO

Epaisseur: Oooouono DE

[ Ombrée ERCICONEmO
EE([[EEEN

~Apercu Motkifs et bextures, .. |

HE|

| Ik I annuler |

Ecran 16, Format du titre de graphique - Motifs

Format de titre de graphique

HE|

Makifs | Alignement I
Police: Skwle: Taille:
I.ﬁ.rial IGras IZEI
T abadi MT Condensed Lil ﬂ = [+ 4]
16 0
15
T Arial Black, ;I Gras italique ;I ~
Soulignement: Cauleur: Fond:
I.ﬁ.ucun j I Aukomatigue j I.ﬁ.utnmatique j
Akkribuks Apercu
B | 1

Ecran 17, Format de titre de graphique - Police

Edition du graphique
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Format de titre de graphique |

Mokifs | Palice
orizonkal ~Crientation
Horizantal; ICBntré j + .
+*
‘Wertical: ICentré j T '
e
% Texte —#
t .
& .
*
g
I':' 5‘ deqgrés

Ecran 18, Format de titre de graphique - Alignement

4.4 Pour modifier la légende du graphique

I Loyerg & payer'
| Fréts

O Charges
nOHabillement W
W Mourriture

B O Frais voiture |
Légende sélectionnée... Chrl+1 &l gormat de la légend. .

Feuville 3 Effacer

La sélection de la Iégende permet I'acces a la commande LEGENDE SELECTIONNEE
du menu FORMAT qui propose des fiches a onglets en rapport avec les
modifications possibles sur cette Iégende. Plus simplement, utiliser le menu
contextuel de la légende (clic droit).

+ Les motifs peuvent étre modifiés sous MOTIFS

Edition du graphique Page 17
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Format de légende |
| Police | Emplacementl

~Bordure —hires

O Aukoratigue 0 Aukomatique

(. Aucune [ Aucune

" Personnalisée EEEEEEER

Skyle: — |
= | j%IIIIDIID
Couleur: I aukomatique "’I HENCHENC

1 o s

o

Epaisse_ur:
 ombrée EEEEEDC
BRI EEEN
Matifs et textures, .. |
—Apercy

Ecran 19, Format de légende - Motifs

+ La taille de la légende peut étre modifiée sous POLICE :

Format de légende |
Matifs | Emplacement |
Palice: Skl Taille:
I.ﬁ.rial IN-:urmaI I 12
T abadi MT Condensed Lii ﬂ g -
Algerian 10 =
aras 11
T Arial Black, ;I Gras italique ;I ~
Soulignement: Cauleur: Fond:
I.ﬁ.ucun j I Autamatique j I.ﬁ.utn:nmatique j
Akkribuks ApercU
[ Barré
I™ Exposant AaBbCoYyZz
[ Indice
¥ Echelle automatique
Paolice TrueType, identique 4 'écran et 3 limpression,

| (04 I annuler

Ecran 20, Format de Iégende - Police

« la position de la légende peut étre précisée sous EMPLACEMENT :
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Format de légende |

MDtIFS | Fll:llll:e ‘ ................................... |

...................................

~Type

8 Bas

8 _oin
8 Hauk
&« Draite
" Gauche

(04 annuler
L

Ecran 21, Format de légende - Emplacement

4.5 Pour modifier d'autres éléments du
graphique

D’une maniere générale, il est plus rapide de sélectionner I'élément et de faire
apparaitre son menu contextuel en opérant un clic droit sur I’élément.

Edition du graphique Page 19
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